MILLI EGITIM BAKANLIGI PERSONEL
KiMLIiK KARTLARI YONERGESI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yoénergenin amaci; Milli Egitim Bakanlhigi personel kimlik
kartlartyla ilgili islemlere ait usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Milli Egitim Bakanligi merkez ve tasra teskilati
kadrolarinda memur, siirekli igs¢i ve sozlesmeli statiide gorevli personel ile bu gorevlerden
emekliye ayrilan personeli kapsar.

Kimlik kart1 verilmesi

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge kapsamina giren personelden;

a) Merkez teskilatinda gorevli olanlar ile bu gorevlerden emekliye ayrilanlara Personel
Genel Miidiirliigii'nce,

b) Dogrudan Bakanliga bagh tasra teskilatinda gorevli olanlar ile bu gorevlerden
emekliye ayrilanlara il-ilge milli egitim miidiirliikklerince,

c) Tasra teskilatinda gorevli olanlar ile bu gorevlerden emekliye ayrilanlara gorevli
olduklar1 veya emekliye ayrildiklari il-ilge milli egitim midirliiklerince,

personel kimlik kart1 verilir.

(2) Bakanligimizca yurt disinda goérevlendirilen egitim miisaviri, egitim atasesi ve
Ogretmenlere kimlik kart1 verilmesi miimkiin bulunmamaktadir.

Kimlik kartlarimin temini

MADDE 4 - (1) Tirk Standartlar1 Enstitiisiince kabul edilen TS 8058/Mart 1990
sayili standartta belirtilen 6zelliklere ve EK -1 6rnekte yer alan bilgi basliklarina uygun olarak
hazirlanacak kimlik kartlari, 3 {incii maddede belirtilen birimlerin talebi iizerine Yayimlar
Dairesi Baskanliginca temin edilir. Buna dair islem safahat1 bu dairece belirlenerek ilgili
birimlere duyurulur.

Kimlik kartlarinin doldurulmasi

MADDE 5- (1) Kimlik kartlari, niifus kayitlarindaki bilgiler esas alinarak bilgisayar
ile doldurulur. Emekliler i¢in diizenlenen Milli Egitim Bakanlig1 Personel Kimlik Karti’nin
“GOrevi” bilgi basligina, emekli olunan en son gorev unvan ile birlikte bulunmasi ve
istenilmesi halinde, ilgililerin fiilen ¢aligmakta iken yararlandiklar1 en yiiksek ek gostergeli
gorev unvani da yazilir. Kimlik kartlarmna" 25/11/1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete'de
yaymmlanan "Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Yonetmelik™ hikumlerine uygun olarak son 6 ay iginde ¢ekilmis renkli fotograf yapistirilir.
Fotografin sag alt kosesi kiigiiltiilmiis soguk damga ile miihiirlenir.

(2) Kimlik kartlar1, 3 iinci maddede belirtilen makamlarca bagvuru tarihini izleyen bir
giin i¢cinde hazirlanir ve ilgililere imza kargilig1 verilir.

Kimlik kartlarinmn zayiinde uygulanacak esaslar

MADDE 6 - (1) Kimlik kartlarin1 her ne suretle olursa olsun zayi edenler, zayi edilen
kimlik kartlarmm belge numarasina da yer vermek suretiyle 15 gln icinde gorevli olduklari
veya emekliye ayrildiklar1 3 iincii maddede belirtilen makamlara miiracaat ederek kimlik
kartlarinin zayi edildigini bildirmek ve adlarina yeni kimlik kart1 diizenlenmesini istemekle
yuktumludurler.

(2) Kimlik kartlarin1 zayi edenlere, bu sekildeki yazili miiracaatlar1 iizerine yeni bir
kimlik kart1 verilir. Yeni verilen kimlik kart1 {izerinde ilgili i¢in kaginci kez diizenlendigi hu-
susu belirtilir.

(3) Zayi edilen ve yeni diizenlenen kimlik kartlarmin kime ait oldugu, diizenleyen

makam, verilis tarihi ve belge numarasma da yer verilmek suretiyle I¢isleri Bakanhgma yazi
ile bildirilir.



Kullanma mecburiyeti

MADDE 7 - (1) Bu Yonerge cergevesinde adlarina kimlik karti diizenlenenler,
taninmalar1 agisindan kimlik kartlarini;

a) Gorevli olduklar1 kuruma girislerinde yakalarma takmak ve gorev siiresince
yakalarinda bulundurmakla,

b) Kurum disinda, gerektiginde yetkililere gOstermekle,
yukamludurler.
Kayit mecburiyeti

MADDE 8 - (1) Kimlik kart1 vermeye yetkili birimlerce, kimlik kartlarmm personel
adma diizenlenmesi sirasinda, verilis sirasmna gore kacinci kimlik kartinin kime verildigi
hususu EK-2 de ornegi gosterilen "Kimlik Kart1 Tahsis Defteri”’ne kaydolunur. Kimlik karti
tahsis defteri, ¢alisan ve emekli olan personel i¢in ayr1 ayri tutulur.

(2) Kimlik kart1 tahsis defterindeki sira numarasi, kimlik kart1 tizerinde bas tarafina il
trafik kodu eklenmek ve bundan (/) isareti ile ayrilmak suretiyle "BELGE NO" olarak yer alir.
Merkez teskilat1 personeli i¢in il trafik kodu yerine "M" kisaltmasi, dogrudan merkeze bagh
tagra teskilati i¢in ise kurumlarinca tespit edilecek kurum ismi kisaltmasi yazilir.

Kimlik kartlarimn iadesi

MADDE 9 - (1) Kimlik kartlar1 3 tinci maddede belirtilen makamlarca:

a) Her ne suretle olursa olsun Milli Egitim Bakanligi kadrolarindan ayrilanlardan,

b) Gorevleri degisenlerden,

c¢) Kimlik kart1 degisikligini gerektiren yasal diizenlemelere bagl olarak kendilerine
yeniden kimlik karti verilenlerden,

¢) Emekli iken tekrar Milli Egitim Bakanlig1 kadrolarina atananlardan geri alinir.

(2) Kimlik kanlarin1 iade etmeyenlerin bu kartlar1 gegersiz sayilarak durum Igisleri
Bakanligina bildirilir ve buna dair bilgiler kimlik karti tahsis defterine islenir.

(3) Iade edilen ve zayi islemi gordiikten sonra ele gegirilen kimlik kartlar1, personelin
ad1 ve soyadi ile belge numarasi bir tutanakla tespit edilmek suretiyle imha edilir. Buna dair
bilgiler kimlik karti tahsis defterine islenir.

Sorumluluk

MADDE 10 - (1) Bu Ydnerge ile personel adina kimlik kart1 diizenleme ve geri alma
yetkisi verilenler buna dair islemleri usuliine uygun olarak yurttmekten; kendilerine kimlik
kart1 verilenler bu kartlarin resmi sifatlarinin gerektirdigi itibar ve giiveni gbéz Oninde
bulundurmak suretiyle kullanmaktan sorumludurlar.

Bu sorumluluklarin yerine getirilmesinde kisi lehine veya aleyhine sonu¢ doguracak
islem tesis edemezler.

Kullanma yasasi

MADDE 11 - (1) Bu Yonerge ile tespit edilen kimlik kartlarinin yerine ge¢mek tizere
baska birimlerce baska nitelikte ve sekilde kimlik kart1 diizenlenemez, verilemez ve
saklanilamaz. Iade edilen, 6 nc1 madde uyarinca zayi islemi yapilan ve gecersiz sayilan kimlik
kartlar1 higbir sekilde yeniden kullanilamaz.

Yiiriirliikten kaldirma

MADDE 12 - (1) Bu Y0nergenin yiriirliige girdigi tarihten itibaren 16/09/1991 tarihli
ve 1991/2343 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Milli Egitim Bakanligi1 Personel
Kimlik Kartlar1 Yonergesi” ve bu yonergeye bagl olarak yaymlanmis genelge, onay ve
emirler ylriirlikten kaldirilmistir.

GECICI MADDE - (1) Formatta belirtilen kimlik kartlar1 disinda daha once
diizenlenen eski kimlik kartlarina sahip olan personelin kimlik kartlar1 yenileri ile degistirilir.
Degistirilen eski kimlik kartlari, {izerinde yazili kod ve seri numarasi ile personelin ad1 ve
soyadi bir listede gosterilmek ve bir tutanaga baglanmak suretiyle imha edilir.



(2) Eski kimlik kart1 bulunmayanlardan kimlik kart1 bulunmadigma dair imzal bir
bildirim alinir.

(3) Bu madde hiikkmii kendilerine kimlik kart1 verilen emekliler hakkinda isteklerine
bagli olarak uygulanir.

Yurarluk

MADDE 13 - (1) Bu Yonerge onay tarihi itibariyle ylrirlige girer.

Yuritme

MADDE 14 — (1) Bu Yonerge hiikkiimlerini Milli Egitim Bakani yiiriitiir.



EK-1

(On yiiz)

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI (Ay-
yildiz) PERSONEL KIMLIK
KARTI

Fotograf ADI

S. Damga | SOYADI
GOREVI
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VER. TAR.:
BELGE NO:
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....................... BASIM EVi L |

NOT: 1. Calisan personel i¢in hazirlanacak kimlik kartlari- Tilrk Bayragi; kirmizi
zemin iizerine beyaz ay yildiz, Tiirkiye Cumhuriyeti kisaltmasi (T. C) kirmiz1 zemin iizerine
beyaz yazi, baslik yazisi; lacivert zemin ilizerine beyaz yazi diger boliimleri: beyaz zemin
Uzerine lacivert-yazi ve ¢izgiler. On -ve arka yiiziinde fon niteliginde agik renk ¢izgilerden
olusan ¢ok sayida Milli Egitim Bakanlig1 amblemi,

2. Emekli personel i¢cin hazirlanacak kimlik kartlar:: Tiirk Bayragr: kirmizi zemin
iizerine beyaz ay yildiz, Tiirkiye Cumhuriyeti kisaltilmasi (T. C) kirmizi zemin iizerine beyaz
yaz1, baslik yazisi: gri zemin iizerine beyaz yazi diger boliimleri; beyaz zemin iizerine gri yazi
ve ¢izgiler, 6n ve arka yliziinde fon niteliginde ag¢ik renk ¢izgilerden olusan ¢ok sayida MillT
Egitim Bakanlig1 amblemi, olacak sekilde diizenlenir.



EK: 2

ILI/KURUM ADI:
KIMLIK KARTI TAHSIS DEFTERI
. 5 Kayit Iade, zayi ve gecersiz
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NOT: 1. Zayi edilen kimlik kartlar1 i¢in, bildirim belgesinin tiirli ve tarihi; iade edilen kimlik kartlar1 i¢in, iade
edildigi tarih; gecersiz sayilan kimlik kartlar1 igin ise, buna dair onayin tarihi ve sayis1 ACIKLAMA

bolimine kaydedilir.

2. Kayit defteri kurumda islem yapan memur, tahsis, zayi, gegersiz sayma ve iade ile ilgili her bir islem
sonunda adi ve soyadi ile sicil numarasini yazmak ve imzasim atmak zorundadir.




